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> LEGISLACAO: Despacho n.2 4506-A/2023, de 13 de abril; Despacho Normativo n. 26/2018, de 12 de
abril, com as alteragdes introduzidas pelo DN n. 25/2020, de 21 de abril e do Despacho n.2 10-B/2021, de 11
de abril.

> A matricula e a renovagdo de matricula sdo realizadas via Internet, no Portal das Matriculas

(https://www.portaldasmatriculas.edu.gov.pt/), com recurso a autenticacdo através de cartdo de cidaddo

do Encarregado de Educacdo e do aluno, chave mdvel digital ou credenciais de acesso ao Portal das

Finangas.

> A RENOVAGAO DE MATRICULA OCORRE DE FORMA AUTOMATICA

A renovacdo de matricula ocorre nas seguintes situacdes e vai ocorrer através do INOVAR CONSULTA

(consultar os tutoriais):
- Na Educacdo Pré-Escolar (2.2 e 3.2 anos de frequéncia);
- Na transicao para 0s 2.2, 3.2, 4.2, 6.2, 8.2, 9.2 e 11.2anos;
- Na manutencdo nos 5.2, 7.2, 10.2 e 12.2 anos, em caso de ndo transicao.

Nota: As renovagdes automadticas sdo igualmente aplicdveis a transicbes no Pré-Escolar.

> E OBRIGATORIO RECORRER AO PORTAL DAS MATRICULAS PARA:

- Renovar matricula, na transi¢ao para 0 5.2, 7.2, 10.2 e 12.2anos;

- Renovar matricula, na transi¢ao para os outros anos, sempre que pretenda ou seja necessaria:
o A mudancga de estabelecimento de educagdo ou de ensino;
o A alteragdo de encarregado de educagao;
o A mudancga de curso ou de percurso formativo;
o A escolha de disciplinas.

> O PERIODO DE MATRICULAS/RENOVACAO DE MATRICULAS DECORRE:
- Educagdo Pré-escolar (primeira vez) e 1.2 ano: entre o dia 15 de abril e o dia 15 de maio;
-6.2,7.2,8.2,9.2 ¢ 11.2 ANOS: de 22 de junho a 5 de julho; ALTERADO
- Educagdo Pré-Escolar (transigdes), 2.2, 3.2, 4.2 e 5.2 ANOS: de 6 de julho a 10 de julho;
- Ensino Profissional: apds a publicagdo das pautas de avaliagao;
-10.2 e 12.2 ANOS: de 15 de julho a 20 de julho;
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» Em SITUACOES EXCECIONAIS, nas quais os encarregados de educa¢do ndo possuem meios informaticos
ou ndo consigam autonomamente preencher e submeter o processo de matricula, o pedido de matricula

pode ser apresentado de modo presencial nos Servigos Administrativos.

> No atendimento presencial, nos Servicos Administrativos, serdo necessarios os seguintes documentos:

¢ Boletim de matricula (a fornecer pela escola);

¢ Uma fotografia tipo passe, atualizada;

¢ Cartdo do Cidadao, Titulo de Residéncia ou Passaporte do(a) aluno(a) e do(a) Encarregado(a) de
Educacao;

e Cartdo de utente do Centro de Saude ou outro documento que o substitua;

* Numero de Seguranca Social do(a) aluno(a) e do(a) Encarregado(a) de Educacao;

¢ Declaracdo de composi¢cdo do agregado familiar, retirada do portal das Finangas (apenas quando
o Encarregado(a) de Educacdo ndo é o pai ou a mae;

¢ No caso do Encarregado de Educacdo diferente de pai/mae, é obrigatério entregar o documento

legal comprovativo;

» Todos os campos informativos deverdo ser preenchidos e os documentos solicitados, deverdo ser
anexados no PORTAL DAS MATRICULAS, no separador existente para o efeito.

» Além dos dados solicitados no Portal das Matriculas, outras informagoes adicionais serdo recolhidas
através de Plataforma Eletrénica:
v" Todos os Encarregados de Educacdo irdo receber credenciais para aceder a Plataforma SIGA
(nova plataforma informatica — Sistema Integrado de Gestdo e Aprendizagem) para efetuar a
gestdo de diversos assuntos do interesse do seu educando, tais como: AAAF, AEC, candidaturas
de ASE, transportes, refeicoes...
v" Todos os dados terdo de ser atualizados, pelos respetivos Encarregados de Educacdo, no

INOVAR Consulta, nos prazos estipulados.

Penacova, 27 de junho de 2024
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